
 

ALLEGATO AL REGOLAMENTO DI ISTITUTO  
REGOLAMENTO SULL’USO DEI DISPOSITIVI ELETTRONICI  

Introduzione   
La presenza sempre più diffusa delle tecnologie digitali nella vita di tutti i giorni dei più  giovani, 
compresi gli ambienti scolastici, apre nuove opportunità ma impone nuove  attenzioni dal punto di 
vista del loro uso sicuro, consapevole e positivo. Inoltre, lo sviluppo  e l’integrazione dell’uso delle 
Tecnologie dell’Informazione e della Comunicazione (TIC),  ed in particolare di Internet, nella 
didattica offrono le condizioni e l’occasione per una  trasformazione dell’insegnamento e 
dell’apprendimento nelle scuole (Quadro di riferimento  Europeo delle Competenze per 
l’apprendimento permanente).   
E’ necessario per ogni Istituto Scolastico dotarsi di un regolamento volto a  promuovere le 
competenze digitali ed un uso delle tecnologie positivo e consapevole.   
L'utilizzo delle tecnologie digitali in modo appropriato e sicuro coinvolge a pieno titolo tutti coloro che 
hanno un ruolo educativo, oltre  che formativo, in altre parole la comunità scolastica nel suo 
complesso, genitori inclusi.   
Nello specifico, con questo documento l’Istituto intende regolamentare:   

● L’approccio educativo alle tematiche connesse alle competenze digitali, alla  sicurezza in 
rete, alla privacy, all’uso della tecnologia nella didattica.   

● I comportamenti e le procedure di utilizzo delle Tecnologie dell’Informazione e della  
Comunicazione (TIC) in ambito scolastico.   

● Le misure per la prevenzione e la sensibilizzazione di comportamenti online a  rischio.  
● Le misure per la rilevazione, la segnalazione e la gestione delle situazioni  pericolose legate 

ad un uso non corretto delle tecnologie digitali, connesse al Piano  di prevenzione e contrasto 
del bullismo e cyberbullismo del nostro Istituto.   

Il contenuto del documento sarà condiviso e comunicato agli/alle studenti/esse, agli operatori  
dell'Istituzione e alle famiglie.  

Ruoli e responsabilità   
Affinchè l’utilizzo delle TIC sia davvero uno strumento efficace per la scuola e la comunità occorre  
che tutti, in base al ruolo, si impegnino nella promozione e attuazione.   
Dirigente:   
● garantire la tutela degli aspetti legali riguardanti la privacy e la tutela dell'immagine  di tutti i 
membri della comunità scolastica;   
● attivarsi affinché i docenti possano avere una formazione di base sulle TIC tale da  consentire loro 
il possesso delle competenze necessarie all’utilizzo di tali risorse;   
● garantire la sicurezza on-line e applicare le procedure previste dal Regolamento in  caso di abusi 
riguardanti l'uso di Internet e delle TIC;   
● favorire il coinvolgimento e la partecipazione di famiglie, studenti/esse, docenti, a  momenti 
formativi e a progetti sul tema della sicurezza, per la realizzazione di una  cultura digitale condivisa.   
   
Assistente di laboratorio:   

Istituto Comprensivo “CENTRO VALSUGANA” 
Via F. Meggio, 2/a - 38050 Roncegno Terme (TN)       

Tel. 0461/764581 - Fax 0461/771046 C.F. 90009760225

ic.centrovalsugana@pec.provincia.tn.it  
segr.ic.centrovalsugana@scuole.provincia.tn.it 

www.iccentrovalsugana.it 

mailto:ic.centrovalsugana@pec.provincia.tn.it
mailto:segr.ic.centrovalsugana@scuole.provincia.tn.it
http://www.iccentrovalsugana.it/


● controllare il funzionamento delle attrezzature informatiche;   
● gestire situazioni di profilo tecnico (diritti di accesso ai dati; restrizioni livello utente,  gestione dei 
laboratori, software, aggiornamenti, installazioni, licenze d’uso,  antivirus, ecc.);    
● collaborare con le/i docenti nel sorvegliare sull'uso corretto delle attrezzature nel  rispetto delle 
normative vigenti.   

Personale amministrativo e ausiliario (ATA):   
● collaborare con le/i docenti e con il Dirigente per la segnalazione di comportamento a rischio.   
   
Animatrice/ore digitale:   
● collaborare alla realizzazione del curricolo Competenze Digitali d’Istituto in accordo  con il/la 
dirigente scolastico/a;   
● elaborare il documento che individua le politiche di uso  accettabile delle tecnologie;   
● organizzare al bisogno momenti formativi all’interno del proprio Istituto e/o in ambito della rete  di 
scuole;   
● individuare soluzioni metodologiche-didattiche e tecnologiche sostenibili e inclusive,  in 
collaborazione con l’assistente di laboratorio, da diffondere all’interno della scuola;   
● curare il proprio aggiornamento professionale per l’ambito di riferimento anche in  contatto con altri 
colleghi o altre colleghe.   

Docenti:   
● partecipare, al bisogno, alla formazione sull’utilizzo sicuro del digitale con particolare riferimento 
alla dimensione etica (tutela della privacy, rispetto dei diritti dei materiali reperiti in rete e 
dell’immagine degli altri, prevenzione e contrasto  del cyberbullismo);   
● favorire le competenze digitali degli studenti e delle studentesse,  formandoli ad un uso  
consapevole e sicuro del web e delle tecnologie digitali, sia a scuola sia nelle  attività didattiche 
extracurricolari (per comunicazione, studio e ricerca);  
● segnalare prontamente alle famiglie e al/la Dirigente scolastico/a eventuali problematiche 
riguardanti l’utilizzo del digitale o episodi di violazione delle norme di  comportamento stabilite dalla 
scuola per individuare comuni linee di intervento educativo.   
   
Studenti e studentesse:   
● ascoltare e seguire le indicazioni fornite dalle/i docenti per un uso corretto e  responsabile delle 
tecnologie digitali;   
● seguire le indicazioni del regolamento per evitare situazioni di rischio;   
● mantenere un comportamento rispettoso nei confronti delle compagne, dei compagni, delle 
insegnanti, degli  insegnanti e delle attrezzature informatiche;   
● chiedere l’intervento dell’insegnante o dei genitori o di un adulto in caso di difficoltà  attraverso i 
canali che la scuola mette a disposizione.   
   
Genitori:  
● contribuire, in collaborazione con la scuola, alla sensibilizzazione, prevenzione dei rischi e 
attuazione  delle procedure sul tema della sicurezza in rete;    
● assistere i figli/e nel momento dell’utilizzo della rete in ambito domestico, mettendo  in atto i sistemi 
di sicurezza che aiutino a diminuire il rischio di imbattersi in  materiale indesiderato;   
● partecipare ad eventi, dibattiti informativi e formativi promossi dalla scuola con il  coinvolgimento di 
esperti, sui temi oggetto di questo documento.   

Soggetti esterni che lavorano con la scuola:   
● essere sensibilizzati e consapevoli dei rischi della rete in ambito scolastico;   
● garantire agli studenti e alle studentesse la sicurezza riguardo ai rischi online.   

ALLEGATO AL REGOLAMENTO DI ISTITUTO   
REGOLAMENTO SULL’USO DEI DISPOSITIVI ELETTRONICI  DI PROPRIETA’ E BYOD 



Allegato al Regolamento sui diritti, doveri e mancanze disciplinari degli studenti e delle studentesse 
Visto il D. Lgs. 165/2001; 
Visto il D. Lgs. 297/1994, art. 10; 
Visto il DPR 275/1999; 
Visto il Regolamento d'istituto; 
Visto il Regolamento sui diritti, doveri e mancanze disciplinari degli studenti; 
Visti gli artt. 3 e 4 del DPR 249/1998 "Statuto degli Studenti e delle Studentesse" 
Considerato quanto riportato nel Piano Nazionale Scuola Digitale azione 6 
Acquisita la delibera di approvazione del Consiglio di Istituto n. ___ del ____ 

Art. 1 – I dispositivi della scuola  
L’Istituto dispone di ampia strumentazione digitale utilizzata per scopo didattico con supervisione del 
docente che la scuola può mettere a disposizione delle studentesse e degli studenti per specifiche 
attività o necessità.  
Gli Studenti e le studentesse sono tenuti a segnalare eventuali problemi o danni verificatisi durante 
l’uso dei dispositivi scolastici.  
L’alunno/a è tenuto/a alla corretta gestione del dispositivo che va custodito e utilizzato  con cura e 
rispetto secondo le indicazioni del/la docente.  
L’utilizzo dei dispositivi della scuola  è subordinato sempre alla supervisione e all’autorizzazione del/
la docente.  
In caso di danno ai dispositivi da parte degli studenti o delle studentesse a causa di mancato rispetto 
del regolamento la scuola prevede un risarcimento del danno da parte della famiglia.  

Dispositivi ammessi 
Esclusivamente per finalità didattiche è consentito l'impiego di altri dispositivi tecnologici e digitali a 
supporto dell'innovazione dei processi di insegnamento e di apprendimento secondo le modalità 
previste nel rispetto del Progetto d’Istituto, con riferimento ai Patti Digitali e programmate dalle 
scuole nell'esercizio della propria autonomia didattica e organizzativa. In questo caso deve essere 
preventivamente presentato un progetto approvato dal Collegio dei Docenti che contenga specifiche 
indicazioni, finalità, obiettivi e modalità di utilizzo. 

Art. 2 – Uso dei dispositivi  
I dispositivi devono essere usati a scuola per soli scopi didattici e solo previa autorizzazione esplicita 
dei/delle docenti, i quali amministrano tempi e necessità di utilizzo di tali apparecchiature. Agli 
studenti e alle studentesse non è permesso usare i dispositivi per giochi, social media o per altre 
attività che esulano da quella didattica durante le ore scolastiche.  

Art. 3 – Divieto di alcuni dispositivi  
È vietato alle studentesse e agli studenti usare dispositivi di registrazione audio, videocamere o 
fotocamere (o dispositivi che li prevedano) per registrare media o fare foto in classe senza il 
permesso dell’insegnante. Agli studenti e alle studentesse non è permesso di usare il proprio 
dispositivo per nessun motivo durante le ore scolastiche né utilizzare il cellulare per chiamate, sms, 
o messaggistica in genere. Si ribadisce la puntuale applicazione della normativa vigente (DPR 
249/1998, DPR 235/2007, Direttiva Ministeriale 15.03.2007); pertanto è vietato l'uso di telefoni, 
tablet, lettori MP3, consolle portatili e qualsiasi altro dispositivo di comunicazione e/o multimediale 
nella scuola e anche nelle pertinenze scolastiche. Il cellulare va lasciato spento durante la 
permanenza a scuola e nelle sue pertinenze. Si richiama l’attenzione delle studentesse, degli 
studenti, delle docenti, dei docenti e delle famiglie sulle possibili conseguenze di eventuali riprese 
audio/video o fotografie effettuate all’interno degli ambienti scolastici, al di fuori dei casi consentiti, e 
successivamente diffuse con l’intento di ridicolizzare compagni o insegnanti o addirittura allo scopo 
di intraprendere azioni che sono spesso definite con il termine di cyberbullismo. Tali azioni possono 
configurare, nei casi più gravi, gli estremi di veri e propri reati. 
  
Utilizzo di dispositivi digitali durante le uscite didattiche 
Le uscite didattiche e i viaggi di istruzione sono considerati a tutti gli effetti un'estensione dell’aula 
scolastica. Pertanto, si applicano le stesse disposizioni valide all’interno dell’istituto.  



Gli studenti e le studentesse, perciò, non possono utilizzare  dispositivi digitali durante le attività 
previste. L’uso di dispositivi personali, inclusi i telefoni cellulari, è consentito esclusivamente su 
autorizzazione degli/delle insegnanti accompagnatori, in momenti prestabiliti della giornata e mai 
durante le attività didattiche programmate.  
In particolare, gli studenti e le studentesse, se autorizzati/e, potranno utilizzare i dispositivi per: 
● contattare le famiglie (durante i viaggi di istruzione) 
● scattare foto e registrare video, nel rispetto della normativa vigente in materia di privacy. 

È vietata la creazione, la pubblicazione e la condivisione di contenuti (foto, video, testi o altri 
materiali) su social network, piattaforme di messaggistica istantanea o qualsiasi altro spazio online, 
nel rispetto della privacy e delle normative vigenti.  Si ricorda che la violazione delle norme sulla 
diffusione di immagini e sull’uso dei social media può comportare sanzioni disciplinari secondo il 
regolamento sui diritti, doveri e mancanze disciplinari degli studenti e delle studentesse e secondo il 
presente regolamento. 

I/Le docenti accompagnatori hanno il diritto/dovere di: 

• Intervenire in caso di uso inappropriato di foto/video; 
• Richiedere la cancellazione di contenuti inappropriati; 
• Segnalare alla dirigenza comportamenti scorretti; 
• Sospendere il permesso di utilizzare dispositivi durante il viaggio e in caso di necessità, requisire lo 
strumento; 
• Segnalare immediatamente eventuali violazioni alle famiglie e, nei casi più gravi, alle autorità 
competenti. 
Si ricordano le  possibili conseguenze legali nei casi più gravi: i genitori rispondono civilmente dei 
danni causati dai figli/e minorenni (art. 2048 c.c.), inclusi quelli derivanti da violazioni della privacy. 

Art. 4 – Responsabilità dei dispositivi personali  
La scuola non è responsabile della sicurezza dei dispositivi personali e di eventuali danni. La scuola 
non si assume la responsabilità per la custodia di nessun dispositivo degli studenti lasciato a scuola. 
La scuola non risponde di eventuali furti o smarrimenti.  

Art. 5– Utilizzo didattico di immagini, audio e video  
Fotografie, audio e video registrati a scuola a fini didattici possono essere pubblicati esclusivamente 
dai docenti della scuola per scopi didattici con il consenso dei responsabili dello/a studente/essa che 
viene registrato/a, videoregistrato/a, fotografato/a, previa consegna di liberatoria in segreteria.  

Art. 6 – Diritti di proprietà intellettuale  
Gli studenti e le studentesse devono rispettare e proteggere la proprietà intellettuale altrui: non è 
ammessa la copia o il plagio di testi, immagini, filmati. Non è ammessa la violazione dei copyright: si 
deve sempre attribuire, citare e richiedere il permesso delle autrici/autori o creatrici/creatori delle 
informazioni o dei media originali (se richiesto dalla legge o da accordo) prima di utilizzare qualsiasi 
materiale. La scuola favorisce e incentiva lo sviluppo dell’open source.  

Art. 7 – Sanzioni per il mancato rispetto del regolamento  
L’uso della tecnologia, sia essa proprietà della scuola o personale, comporta responsabilità 
personali. Gli studenti e le studentesse sono tenuti/e a rispettare le regole dell'istituto e ad agire 
responsabilmente. Il mancato rispetto di questi termini e condizioni comporterà l’avvio di 
provvedimenti disciplinari e di ogni altra azione necessaria. Gli studenti e le studentesse saranno 
ritenuti responsabili delle loro azioni e sono incoraggiati a segnalare immediatamente ogni uso 
improprio al loro insegnante. Le sanzioni dipenderanno dalla gravità dell’accaduto e saranno 
applicate secondo il Regolamento.  
Sarà cura dell'insegnante sorvegliare costantemente l'attività degli studenti e delle studentesse. Sarà 
altresì compito dei/delle docenti, qualora, nonostante tutti i dispositivi in essere, si dovessero 
verificare episodi di apertura di siti inappropriati durante le attività, gestire con tempestività la loro 
chiusura e segnalare il fatto.  



Sarà compito dell'Istituto mettere a disposizione un adeguato numero di dispositivi per gli studenti/
esse, al fine di permettere la partecipazione di tutti alle attività programmate dai/dalle docenti. 
L’istituto avrà altresì cura di garantire connessioni sicure mediante l’utilizzo di dispositivi adatti 
(firewall e filtri DNS) compatibilmente con le necessità di utilizzo della Rete e nei limiti dei fondi 
disponibili.  
Le sanzioni sono individuate dal nostro istituto secondo il criterio della gradualità, in modo tale da 
garantire, con rigore ed in maniera efficace il rispetto delle regole, della cultura della legalità e della 
convivenza civile.  
Docenti, personale amministrativo ed ausiliario hanno doveri deontologici e professionali sia di 
vigilanza sui comportamenti degli studenti in tutti gli spazi scolastici che di tempestiva segnalazione 
alle autorità competenti di eventuali infrazioni.  

Mancanza  
disciplinare

Frequenza Sanzione disciplinare O r g a n o 
competente

1 L’alunno/a tiene  
lo smartphone e/o 
smartwatch 
spento in vista  
sul banco/in  
mano/nel  
cortile.

1^ volta Richiamo verbale. Docente

2^ volta Ritiro del dispositivo e riconsegna a 
fine giornata. Annotazione sul registro 
e l e t t r o n i c o p e r l a f a m i g l i a . 
Comunicazione al CDC e al DS.

Docente  
Docente 
Coordinatore  
DS

2 L’alunno/a ha lo  
s m a r t p h o n e e / o 
smartwatch 
acceso.

Richiamo verbale ed eventuale ritiro 
del dispositivo e consegna a fine delle 
lezioni. Eventuale annotazione sul 
registro elettronico per la famiglia. 
Comunicazione al CDC.

Docente  
Docente 
coordinatore

3 L’alunno/a si  
rifiuta di riporre  
lo smartphone e/o 
smartwatch 
spento nello  
zaino o di  
consegnarlo  
all’insegnante.

Nota d isc ip l inare su l reg is t ro 
elettronico  
Comunicazione al CDC.  
Comunicazione al DS.  
Convocazione immediata del la 
famiglia.

Docente  
Docente  
Coordinatore  
DS

4 L’alunno/a ut i l izza  
s m a r t p h o n e e / o 
smartwatch a  
scuola per  
chiamate e/o  
messaggistica o  
altri usi non  
consentiti  
(giochi, ascolto  
musica, uso  
casse, chat,  
ecc.)

Nota d isc ip l inare su l reg is t ro 
elettronico.  
Comunicazione al CDC.  
Comunicazione al DS.  
R i t i r o d e l l o s m a r t p h o n e , 
convocazione immediata del la 
famiglia e riconsegna a fine giornata 
direttamente al genitore. Nel caso 
questo non fosse possibile, ci si 
accorderà con la famiglia per la 
modalità di riconsegna del dispositivo. 

Docente  
Docente  
coordinatore  
DS  
Consiglio di  
Classe



5 L’alunno/a usa dei  
dispositivi  
elettronici non  
autorizzati  
durante una  
verifica.

Ritiro della verifica e valutazione non 
sufficiente della stessa.  
Nota d isc ip l inare su l reg is t ro 
elettronico.  
Per la gestione del dispositivo si fa 
riferimento ai punto 2 del delle 
sanzioni.

Docente

6 L’alunno/a  
effettua a  
scuola riprese  
audio/video/fo  
to non  
autorizzate.

Nota d isc ip l inare su l reg is t ro 
elettronico.  
Comunicazione al DS.  
Comunicazione al CDC.  
Ritiro del dispositivo, convocazione 
immediata della famiglia e riconsegna 
a fine giornata direttamente al 
genitore. Nel caso questo non fosse 
possibile, ci si accorderà con la 
famiglia per la modalità di riconsegna 
del dispositivo. 
Obb l i go d i cance l l az i one de l 
contenuto dal dispositivo. 
A seconda della gravità dell’azione,  si 
potrà valutare la sospensione dalle 
lezioni da 1 giorno a un massimo di 5 
giorni, a discrezione del DS e del 
Consiglio di Classe.

Docente  
Docente  
coordinatore  
DS  
Consiglio di  
Classe

7 L’alunno/a  
diffonde anche  
in rete e/o nei  
social network  
immagini/video  
/audio non  
autorizzati  
effettuati a  
scuola

Se la scuola viene a conoscenza di 
diffusione di contenuti non autorizzati 
effettuati a scuola si procederà a 
conta t ta re immedia tamente la 
famiglia, i l DS provvederà alla 
segnalazione ed eventuale denuncia 
alle autorità competenti per violazione 
della privacy. 

Vista la gravità dell’azione verrà 
commina to un p rovved imen to 
disciplinare di sospensione dalle 
lezioni per un numero di giorni a 
discrezione del Consiglio di Classe. 

Docente  
Docente  
coordinatore  
DS   
Consiglio di  
Classe  

8 L’alunno/a utilizza i 
dispositivi in modo 
inappropriato senza 
rispettare le regole 
a s s e g n a t e 
dall’insegnante.

Se la scuola viene a conoscenza di 
utilizzo inappropriato si procederà a 
contattare immediatamente la famiglia 
e il DS. A seconda della gravità 
dell’azione,  si potrà valutare la 
sospensione dalle lezioni da 1 giorno 
a un mass imo d i 5 g io rn i , a 
discrezione del DS e del Consiglio di 
Classe.

Docente  
Docente  
coordinatore  
DS   
Consiglio di  
Classe 



REGOLAMENTO SULL’USO DELLA GOOGLE WORKSPACE  
L’Istituto, nell’ambito della promozione delle competenze digitali, della dematerializzazione e della 
sperimentazione di forme di didattica sempre più efficaci, ha deciso di attivare la piattaforma cloud 
Google Workspace for Education. Le applicazioni “web” o “cloud” di Google Workspace sono 
accessibili online, cioè mediante un semplice browser (da PC, tablet o smartphone) senza necessità 
di installare nulla sui computer personali e sono a disposizione sempre e ovunque, a scuola, a casa 
e in mobilità. L’intera piattaforma è ideale per la collaborazione a distanza, permettendo di 
condividere un documento con le classi o con singoli utenti o gruppi e creando un ambiente 
collaborativo semplice e funzionale. In particolare Drive e Classroom possono aiutare insegnanti e 
studenti a creare e/o raccogliere materiali didattici, di studio, di riflessione e compiti senza ricorrere a 
supporti cartacei, a condividerli e a lavorare insieme sugli stessi, sia a scuola che a casa.  
Va sottolineato che:  

● l’account è personale: le credenziali di accesso non possono, per nessun motivo, essere 
comunicate ad altre persone, salvo i tutori legali dello studente o della studentessa.;  

● la password temporanea di primo accesso all’account viene comunicata dagli/dalle 
insegnanti di classe. Al momento del primo accesso all’account viene richiesto di impostare 
una nuova password che va conservata con cura. La password può essere modificata 
liberamente dalla famiglia in qualsiasi momento e deve essere sempre conosciuta dai 
genitori in modo che possano controllare la posta elettronica e i contenuti del Drive;  

● l’account personale è uno strumento fornito per scopi didattici e per il contatto scuola 
famiglia;  

● i/le docenti forniscono all'allievo/a le informazioni per un corretto utilizzo del suo account 
personale;  

● l’alunno/a si impegna a rispettare le regole che disciplinano il comportamento nel rapportarsi 
con gli altri utenti e a non ledere i diritti e la dignità delle persone;  

● l’alunno/a è tenuto a segnalare eventuali anomalie o episodi spiacevoli connessi all’uso 
dell’account;  

● l’account personale è sospeso nel caso di uso improprio. La sospensione dell’account può 
essere temporanea o permanente; l’alunno/a e i genitori ne riceveranno comunicazione.  

La piattaforma è concessa in uso gratuito al personale in servizio e agli studenti e alle studentesse 
per il solo svolgimento delle attività didattiche e dei progetti d’istituto. Si declina ogni responsabilità 
per un uso diverso da quello didattico.  
Violazioni a tali disposizioni comporteranno la sospensione immediata del servizio per l’utente.  

I presenti regolamenti costituiscono parte integrante del Regolamento d’Istituto.  


